
ภารกิจ บทบาท และอำนาจหน1าที่ของโรงเรียนชุมชนบ1านบางโหนด 

สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 4 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 

************************************************* 

  สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ตามมาตรา 39 แห7งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ กระทรวงศึกษาธิการ 

พ.ศ. 2546 ไดKกำหนดใหKสถานศึกษา มีอำนาจหนKาที่ตามที่กำหนดไวKใหKเปRนหนKาที่ของ ส7วนราชการนั้นๆ โดยใหK

ผูKอำนวยการสถานศึกษา หรือหัวหนKาส7วนราชการที่เรียกชื่ออย7างอื่นเปRน ผูKบังคับบัญชาขKาราชการและมีอำนาจ

หนKาท่ีดังน้ี  

1. บริหารกิจการของสถานศึกษาหรือส7วนราชการใหKเปRนไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ 

ขKอบังคับของ ทางราชการ และของสถานศึกษาหรือส7วนราชการ รวมทั้งนโยบายและวัตถุประสงค\ของสถานศึกษา

หรือส7าน ราชการ  

2. ประสานระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา รวมท่ังควบคุมดูแลบุคลากร การเงิน การพัสดุ สถานท่ี  

และทรัพย\สินอ่ืนของสถานศึกษาหรือส7วนราชการใหKเปRนไปตามกฎหมาย ระเบียบและขKอบังคับของทาง ราชการ  

3. เปRนผูKแทนของสถานศึกษาหรือส7วนราชการในกิจการท่ัวไป รวมท้ังการจัดทำนิติกรรมสัญญา 

ใน ราชการของสถานศึกษาหรือส7วนราชการตามวงเงินงบประมาณท่ีสถานศึกษาหรือส7วนราชการไดKรับตามท่ีไดKรับ 

มอบอำนาจ  

4. จัดทำรายงานประจำป̂เก่ียวกับกิจการของสถานศึกษาหรือส7วนราชการ เพ่ือเสนอต7อ  

คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  

5. อำนาจหนKาท่ีในการอนุมัติประกาศนียบัตรและวุฒิบัตรของสถานศึกษา ใหKเปRนไปตามระเบียบ 

ท่ี คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด  

6. ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดKรับมอบหมายจากรัฐมนตรีว7าการกระทรวงศึกษาธิการ ปลัดกระทรวง  

ศึกษาธิการ เลขาธิการสภาการศึกษา เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เลขาธิการ คณะกรรมการ

อุดมศึกษา เลขาธิการคณะกรรมการอาชีวศึกษา และผูKอำนวยการสำนักงานเขตพื้นท่ี การศึกษา รวมทั้งงานอื่นๆท่ี

กระทรวงศึกษาธิการมอบหมาย  

สถานศึกษาใดท่ียังไม7สามารถปฏิบัติงานบางประการตามท่ีกำหนดในกฎหมาย หรือตามท่ีไดKรับ  

มอบหมายไดK อาจขอใหKสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือส7วนราชการนั้นสังกัดอยู7เปRนผูKรับผิดชอบปฏิบัติงาน 

เฉพาะอย7างใหKแทน เปRนการขั้วคราวไดK ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ\วิธีการ และลักษณะของงานที่ใหKปฏิบัติแทนไดK ท่ี

กำหนดในกฎกระทรวง นอกจากนี้ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว7าดKวยการบริหารจัดการและขอบเขตการปฏิบัติ

หนKาที่ของ สถานศึกษาขั้นพื้นฐานที่เปRนนิติบุคคลในสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา พ.ศ. 2546 ไดKกำหนอด

บทบาท และอำนาจหนKาท่ีของสถานศึกษาไวK ดังน้ี  

1. ใหKสถานศึกษามีวัตถุประสงค\และอำนาจหนKาท่ีเพ่ือจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ตามกฎหมายว7า 

ดKวย การศึกษาแห7งชาติ และกฎหมายว7าดKวยระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ  

2. ในกิจการท่ัวไปของสถานศึกษาท่ีเก่ียวกับบุคคลภายนอก ใหKผูKอำนวยการสถานศึกษาเปRน 

ผูKแทน ของนิติบุคคลสถานศึกษา  



3. ใหKสถานศึกษามีอำนาจปกครอง ดูแล บำรุง รักษา ใชKจัดหาผลประโยชน\จากทรัพย\สินท่ีมีผูK 

อุทิศ ใหKแก7สถานศึกษา เวKนแต7การจำหน7ายอสังหาริมทรัพย\ที่มีผูKอุทิศใหKสถานศึกษา ตKองไดKรับความเห็นชอบจาก 

คณะกรรมการ เมื่อจำหน7ายอสังหาริมทรัพย\ตามวรรคหนึ่งแลKว ใหKสถานศึกษารายงานใหKผูKอำนวยการ สำนักงาน

เขตพ้ืนท่ีการศึกษาทราบโดยเร็ว  

4. ในกรณีท่ีจะตKองมีการจดทะเบียนสิทธิ ข้ึนทะเบียนหรือดำเนินการทางทะเบียนใดๆ เก่ียวกับ  

ทรัพย\สินที่ผูKอุทิศใหKแก7สถานศึกษา ใหKสถานศึกษาสามารถดำเนินการทางทะเบียนดังกล7าวไดK ในนามนิติ บุคคล

สถานศึกษา  

5. ในกรณีนิติบุคคลสถานศึกษาถูกฟfองคดี ใหKสถานศึกษารายงานใหKสำนักงานเขตพ้ืนท่ี 

การศึกษา เพื่อแจKงใหKสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานทราบ เพื่อดำเนินการแต7งตั้งผูKรับผิดชอบ

ดำเนินคดี โดยเร็ว  

6. สถานศึกษาจะมีอิสระในการบริหารจัดการงบประมาณในส7วนของท่ีต้ังไวKสำหรับสถานศึกษา  

ตามที่ไดKรับการกำหนดวงเงิน และไดKรับมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานและ 

ผูKอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ตามหลักเกณฑ\ที่เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กำหนด 

ท้ังน้ียกเวKนงบประมาณในหมวดเงินเดือน  

7. สถานศึกษาจะมีอิสระในการบริหารจัดการพัสดุในส7วนท่ีอยู7ในความดูแลรับผิดชอบหรืออยู7ใน  

วงเงินงบประมาณที่ไดKรับมอบหมายตามหลักเกณฑ\ที่ระบุในขKอ 6 ทั้งนี้ตามหลักเกณฑ\ที่เลขาธิการ คณะกรรมการ

การศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด  

8. การรับบริจาคเงินหรือทรัพย\สินท่ีมีผูKอุทิศใหKกาสถานศึกษา ใหKสถานศึกษารับบริจาคตามท่ี  

ระเบียบกระทรวงการคลัง ว7าดKวยการรับเงินหรือทรัพย\สินที่มีผู KบริจาคใหKทางราชการและตามหลักเกณฑ\ท่ี 

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด  

9. การบริหารจัดการเก่ียวกับการเงินและการบัญชีของสถานศึกษา ใหKเปRนไปตามระเบียบท่ี  

เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานประกาศกำหนด  

10. ใหKสถานศึกษาจัดทำบัญชีแสดงรายการรับจ7ายเงินและสินทรัพย\ท่ีมีผูKอุทิศใหK ตามขKอ ๔ ไวK 

เปRน หลักฐาน และสรุปรายการบัญชีทรัพย\สินดังกล7าว รายงานใหKผูKอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาท่ี 

สถานศึกษาน้ันสังกัดทราบ ทุกส้ินป̂งบประมาณ  

11. การบริหารงานบุคคลของสถานศึกษาใหKเปRนไปตามหลักเกณฑ\ท่ีกำหนด ในกฎหมายว7าดKวย  

ระเบียบขKาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  

บทบาทของผู1ที่เกี่ยวข1องกับการจัดการศึกษา  

เปRนการกำหนดบทบาทและหนKาท่ีของผูKท่ีเก่ียวขKองกับการจัดการศึกษา ไดKแก7 คณะกรรมการ  

สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ผูKบริหาร ครู/อาจารย\ บุคลากร ผูKปกครองและชุมชน ใหKสอดคลKองกับนโยบายและ 

วัตถุประสงค\ของโรงเรียน ผูKเก่ียวขKองกับการจัดการศึกษา มีบทบาทและหนKาท่ีต7อไปน้ี  

บทบาทหน&าท่ีของคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  

คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานประกอบดKวยจำนวนและคุณสมบัติ ตามระเบียบท่ี  

เกี่ยวขKอง มีหนKาที่ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว7าดKวยหนKาที่ของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยมี

บทบาทดังน้ี  



1. ร7วมวางแผนและใหKความเห็นชอบ แผนพัฒนาการศึกษาของโรงเรียน  

2. ส7งเสริมและสนับสนุนการดำเนินงานของโรงเรียน  

3. วิเคราะห\สภาพของโรงเรียน  

4. ร7วมพิจารณาปรับปรุงส7งเสริม และใหKความเห็นชอบในการจัดทำแผนในโรงเรียน  

5. กำหนดยุทธศาสตร\ ระเบียบ ขKอบังคับ ท่ีเปRนประโยชน\ในการพัฒนาโรงเรียน  

6. ร7วมประเมินและรับทราบผลการดำเนินงาน  

7. ใหKการสนับสนุนใหKขKอเสนอแนะเพ่ือการจัดการศึกษาของโรงเรียนใหKมีคุณภาพ  

8. เผยแพร7ผลงานของโรงเรียน  

บทบาทหน&าท่ีของผู&บริหารสถานศึกษา  

ผูKบริหารสถานศึกษามีบทบาทเปRนผูKนำการพัฒนาคุณภาพการศึกษา โดยมีหนKาท่ีใน การจัดระบบ 

การศึกษาและแผนงาน ควบคุม ดำเนินงานและบริหารงานดKานต7าง ๆ ใหKเปRนไปอย7างเรียบรKอย โดยมีหนKาที่และ

บทบาทดังน้ี  

1. บริหารงานตามนโยบายของหน7วยเหนือ  

2. บริหารงานในหนKาท่ี ท้ังดKานการบริหารงานท่ัวไป ธุรการ การเงินและพัสดุ งานวิชาการ  

3. อาคารสถานท่ีและงานชุมชน  

4. บริหารงานใหKเปRนไปตามระเบียบ กฎหมายและวินัยของทางราชการ  

5. ใหKขวัญกำลังใจแก7บุคลากรในโรงเรียน  

6. ส7งเสริมใหKบุคลากรทำงานเต็มกำลังความสามารถและตามศักยภาพ  

7. ปฏิบัติงานใหKสอดคลKองกับความตKองการของชุมชนและตามที่ผู Kบังคับบัญชามอบหมาย 

บทบาทหน&าท่ีของครู อาจารยB  

มีบทบาทเปRนผูKพัฒนาคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน โดยมีหนKาท่ีดังน้ี  

1. ปฏิบัติตามกฎระเบียบ ขKอบังคับ รักษาจรรยามารยาทของครูอาจารย\  

2. ทำหนKาท่ีอบรมส่ังสอนนักเรียนใหKมีความรูK ความประพฤติท่ีดีงาม  

3. ช7วยรับผิดชอบการบริหารงานร7วมกับผูKบริหาร  

4. ช7วยเหลืองานโรงเรียนตามท่ีไดKรับมอบหมายใหKเกิดประโยชน\สูงสุด  

5. ประพฤติปฏิบัติตัวใหKเปRนแบบอย7างท่ีดีต7อนักเรียนและสังคม  

6. ศึกษาคKนควKา เพ่ือพัฒนาการเรียนการสอน ใหKเกิดการเรียนรูKดKวยตนเอง  

7. ติดตามช7วยเหลือศิษย\ของตนอยู7เสมอ  

บทบาทหน&าท่ีของนักการภารโรง  

มีบทบาทในการรักษาความปลอดภัยของโรงเรียนและดูแลบำรุงรักษาสภาพแวดลKอมของ  

โรงเรียนใหKน7าอยู7 น7ามาศึกษาเล7าเรียน โดยมีบทบาทดังน้ี  

1. ปฏิบัติงานดKานรักษาความปลอดภัยทรัพย\สินของทางราชการ  

2. ปฏิบัติงานดKานความสะอาดของอาคารสถานท่ี  

3. ตกแต7งสวนไมKดอกไมKประดับ ถนนภายในโรงเรียนใหKสวยงาม  

4. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีโรงเรียนมอบหมาย  



5. ดูแลรักษางานดKานสาธารณูปโภค น้ำด่ืม น้ำใชKใหKเพียงพอ  

6. ดูแลการเปmด-ปmดประตู หนKาต7างของอาคารเรียนใหKเรียบรKอย  

บทบาทหน&าท่ีของผู&ปกครองและชุมชน  

ผูKปกครองและชุมชน มีบทบาทเปRนผูKสนับสนุนและมีส7วนร7วมในการพัฒนาคุณภาพการศึกษา  

ของโรงเรียน ดังน้ี  

1. ศึกษาถึงระเบียบ ขKอบังคับของโรงเรียน  

2. ศึกษารายละเอียดท่ีเก่ียวขKองกับการเรียนการสอน  

3. ใหKการสนับสนุนในกิจกรรมท่ีส7งเสริมคุณภาพการเรียนการสอน  

4. รับผิดชอบความประพฤติตลอดท้ังการแต7งกายตามระเบียบของโรงเรียน  

5. อบรมลูกหลานใหKปฏิบัติตามระเบียบของโรงเรียน  

6. เขKาร7วมประชุมเพ่ือฟoงคำช้ีแจง ใหKขKอเสนอแนะกับทางโรงเรียน  

บทบาทหน&าท่ีของนักเรียน  

นักเรียนมีหนKาท่ีในการศึกษาเล7าเรียนและประพฤติตามระเบียบของทางโรงเรียนโดยปฏิบัติดังน้ี  

1. นักเรียนตKองแต7งกายดKวยเคร่ืองแบบท่ีถูกตKองตามระเบียบท่ีทางโรงเรียนกำหนด  

2. นักเรียนตKองมีวินัย คุณธรรม จริยธรรมและรูKจักคุณค7าของวัฒนธรรมไทย  

3. นักเรียนตKองใหKการเคารพ ศรัทธา เช่ือฟoงบิดา-มารดา ผูKปกครอง ครู-อาจารย\  

4. นักเรียนตKองประพฤติตามระเบียบ ขKอบังคับและแนวปฏิบัติต7าง ๆ ท่ีโรงเรียนกำหนด  

5. นักเรียนตKองปฏิบัติตนใหKเหมาะสมกับบทบาทหนKาท่ี เพศ วัย และมีความสุภาพอ7อนโยนท้ัง  

กาย วาจา ใจ  

6. นักเรียนตKองมาโรงเรียนใหKทันเวลา ไม7ขาดเรียน ไม7หนีเรียนและเขKาเรียนใหKตรงเวลา  

7. นักเรียนตKองต้ังใจศึกษาเล7าเรียน  

8. นักเรียนตKองไม7สูบบุหร่ี ด่ืมสุรา ไม7เสพสารเสพติดและไม7เล7นการพนันทุกชนิดท้ังนอกและใน  

โรงเรียน  

9. นักเรียนตKองมีความซ่ือสัตย\ รักความสามัคคี ไม7ก7อเหตุทะเลาะวิวาท หรือร7วมกลุ7มกันสรKาง  

ความเส่ือมเสียแก7ตนเองและผูKอ่ืน  

10. นักเรียนตKองรับผิดชอบร7วมกันในการดูแลรักษาความสะอาดหKองเรียน อาคารเรียน  

ส่ิงก7อสรKาง บริเวณโรงเรียน ตลอดจนดูแลรักษาตKนไมKในโรงเรียน  

11. นักเรียนตKองเขKาร7วมกิจกรรมของโรงเรียน กิจกรรมชุมชนและร7วมบำเพ็ญประโยชน\ต7อ สังคม  

12. นักเรียนตKองช7วยกันสรKางและรักษาเกียรติคุณของโรงเรียน 

 

 

       โรงเรียนชุมชนบKานบางโหนด 


