
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
1. ชื่องาน การขอมี / เลื่อนวิทยฐานะ 
2. วัตถุประสงค์ 

เพ่ือให้การขอมี/เลื่อนวิทยฐานะเป็นไปตามระเบียบ ป้องกันการผิดพลาด  
3. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
 

 กระบวนการ วิธีมาตรฐาน ระยะเวลา
ด าเนินการ 

1. ยื่นบันทึกขอมี/เลื่อนวิทยฐานะ 
พร้อมไฟล์งาน 

  1. ข้าราชการครูที่มีคุณสมบัตคิรบถ้วน ยื่นบันทึกข้อความ ขอส่ง
แบบค าขอมี/เลื่อนวิทยฐานะ 

1 วัน 

2. ตรวจสอบ   1. ฝ่ายบริหารงานบุคคล ตรวจสอบคุณสมบตัิ เอกสาร และไฟล์
งาน เสนอผู้อ านวยการ 
  2. ถ้าตรวจสอบพบข้อผิดพลาดส่งคืนผูย้ื่นค าขอเพื่อแก้ไข  

3 วัน 

3. พิจารณาอนุมัต ิ   1. ผู้อ านวยการพิจารณาอนุมตัิส่งค าขอ 
  2. ผู้อ านวยการพิจารณาไม่อนมุัติส่งคืนค าขอเพื่อแก้ไข 

1 วัน 

4. น าเข้าข้อมูลในระบบ DPA   1. ผู้ดูแลระบบประเมินวิทยฐานะดิจิทลั DPA ระดับโรงเรียน
น าเข้าเอกสาร ไฟลง์านต่าง ๆ  

1 วัน 

5. สพป.ฉะเชิงเทรา เขต 1 
ตรวจสอบและสรุปข้อมูลผู้ขอยื่น 
กดสุ่มคณะกรรมการเพื่อประเมิน 

1. ประชุม อ.ก.ค.ศ เขตพื้นที่เพื่อสรุปข้อมูลผู้ขอยื่น 
2. ผู้ดูแลระบบประเมินวิทยฐานะดิจิทัล DPA ระดับเขตพื้นที่กด
สุ่มคณะกรรมการ 
 
 

ขึ้นอยู่กับเขต
พื้นที่การศึกษา 

6. ระบบ DPA แจ้งเมลกับ
คณะกรรมการ 

  1. ระบบ DPA ส่ง E-mail ให้กับกรรมการที่สุ่มเลือกได้ 
  2. กรรมการกดรับภายใน 3 วัน หากไม่กดรับระบบจะกลับมา
ขึ้น คัดเลือกกรรมการ ใหม่อีกครั้ง 

3 วัน 

7. คณะกรรมการด าเนินการ
ประเมินในระบบ 

  1. คณะกรรมการด าเนินการประเมินการขอมี/เลื่อนวิทยฐานะ
ผ่านระบบ DPA 
  2. กรรมการส่งผลในระบบ DPA มาที่เขตพื้นที ่

15 วัน 

8. อนุมัติผลการประเมินและจัดท า
ค าสั่งแต่งตัง้ฯ 

1. เขตพื้นที่จัดท าระเบียบวาระฯ เพื่อเสนอ อ.ก.ค.ศ.พิจารณา 
อนุมัติผลการประเมิน  
2. ส าหรับผู้ที่ไมผ่่านการประเมนิในระบบจะแจง้ว่าไม่ผา่นการ
ประเมิน 
3. ส าหรับผู้ที่ผา่นเกณฑ์การประเมินจะด าเนินการมีค าสั่งแต่งฯ 

ขึ้นอยู่กับเขต
พื้นที่การศึกษา 



9. ด าเนินการส่งเอกสารที่เก่ียวข้อง 
ส าหรับผู้ทีผ่่านการประเมิน 

ผู้ที่ผ่านเกณฑ์การประเมนิ ด าเนินการสง่เอกสารที่เก่ียวข้อง และ
ส่งไปยังเขตพื้นที่การศึกษา เพื่อจัดท าค าสั่งแต่งตัง้ฯ 

5 วัน 

10. ค าสั่งแต่งตั้ง 1. เม่ือเจ้าหน้าที่ได้รบัค าสัง่แต่งตั้งฯ จากเขตพื้นที่ ให้ด าเนนิการ
ตามระเบียบงานสารบรรณ  
2. แจ้งข้าราชการครูผู้ยื่นค าขอ 

1 วัน 

 
 
 
4. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
 4.1 ประก าศส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ.0206./ว9 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2564 เรื่อง คู่มือการด าเนิน
ก ารตามหลักเกณฑ์และวิธีก ารประเมินต าแหน่ง และวิทยฐานะข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา 
ต าแหน่งครู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 


